	TRƯỜNG …	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	Khoa ….	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
		
	Số: ../TTr-ĐHKT-…	TP. Hồ Chí Minh, ngày … tháng …năm 20..
	
TỜ TRÌNH
V/v bổ sung Giảng viên thỉnh giảng năm ….
Kính gửi:   
· Ban Giám Hiệu UEH;
· Phòng Quản trị nguồn nhân lực;
· Phòng Kế hoạch đào tạo - Khảo thí.

Căn cứ vào Kế hoạch đào tạo năm 2022; căn cứ vào Thời khóa biểu chính thức HKĐ/HKC năm 2022 của Khoa…; căn cứ vào nhu cầu và tình hình nhân sự thực tế của Khoa hiện nay như sau…..
(Bảng thống kê nhân sự thực tế của Khoa theo bộ môn; thống kê giờ giảng của từng bộ môn).
Vì vậy, Khoa… kính trình thầy Hiệu trưởng xem xét phê duyệt chủ trương đồng ý cho Khoa được ký Hợp đồng thỉnh giảng năm 2022 nhằm đáp ứng tốt công tác đào tạo chung của Khoa. 
Đính kèm là bảng phụ lục về: số lượng giảng viên thỉnh giảng dự kiến theo Bộ môn năm 2022; số lượng các HĐ thỉnh giảng cần ký lại năm 2022; danh sách giảng viên thỉnh giảng ký mới hợp đồng năm 2022.
BCN Khoa đã thẩm định năng lực, kinh nghiệm giảng dạy các GV thỉnh giảng, đều đáp ứng các yêu cầu của UEH cũng như về mặt chuyên môn của Khoa.
Kính trình Ban Giám hiệu xem xét và đồng ý.
Trân trọng,

	Ý KIẾN BGH TRƯỜNG THUỘC UEH	PHỤ TRÁCH KHOA
Nơi nhận:	
· Như trên;
· Lưu VT.
			
	                                             Ý KIẾN BGH UEH	      Ý KIẾN PHÒNG KHĐT-KT
	                                                                                                          
	
         
          Ý KIẾN PHÒNG QTNNL

PHỤ LỤC
KẾ HOẠCH MỜI GV THỈNH GIẢNG DỰ KIẾN THEO BỘ MÔN NĂM 2022
	STT
	BỘ MÔN
	SỐ LƯỢNG

	
	
	

	
	
	


Kế hoạch mời giảng viên thỉnh giảng năm 2022 được căn cứ vào số lượng giảng viên thỉnh giảng năm 2021; số lượng hợp đồng cần kí lại năm 2022 và nhu cầu thỉnh giảng được xác định bởi Trưởng/ phó Bộ môn.
SỐ LƯỢNG HỢP ĐỒNG THỈNH GIẢNG CẦN KÝ LẠI NĂM 2022

	STT
	Số HĐ
đã ký
	Thời hạn HĐ

	Bộ môn
	Họ và tên
	Học vị
	Môn giảng
	Bậc giảng dạy
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DANH SÁCH GIẢNG VIÊN DỰ KIẾN KÝ MỚI HỢP ĐỒNG NĂM 2022

	STT
	Họ và tên
	Học vị
	Bộ Môn
	Môn giảng
	Bậc giảng dạy

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



